Командиру [должность и сведения по установленному порядку]
От [воинское звание, ФИО, должность]
Рапорт по вопросу прохождения военной службы
Прошу [конкретное действие или решение].
Обстоятельства [существенные факты, даты, ранее принятые решения]. Основание [документ или норма, если известны].
Прошу сообщить о принятом решении по установленному порядку.
Приложения [перечень документов, которые допустимо передать по выбранному каналу].
Дата [дд.мм.гггг]                     Подпись _____________  [ФИО]




